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Informationen am richtigen Ort

Sie sind gerne gut organisiert, mochten Informationen leicht austauschen,
und wollen einfach zu bedienende Losungen?

a-office ist mehr als Spitex-Informatik: Informationen werden zu einer
asthetischen Einheit verwoben und erscheinen da, wo sie gebraucht werden.

Alle wichtigen Arbeitsbereiche werden unterstitzt:
Bedarfsabklarung (Rai HC), Dienstplanung, Einsatzplanung,
Rapportierung, Zeitabrechnungen, automatische Fakturie-
rung, elektronische Rechnungsstellung, Buchhaltung,
Lohnabrechnung.

Daten werden soweit sinnvoll von einem Prozess zum
nachsten tUbergeben, so dass nur neue oder geanderte
Daten erfasst werden miussen.

Mit mobiler Technik und etwas , Magie" erweitert
ao-Mobile Thre Administration zu den Mitarbeitern unterwegs und stellt Einsatz-
plane, Adressen und den Materialstamm zur Rapportierung zur Verfligung.

Schnittstellen ermdglichen es, die richtigen Werkzeuge flr Ihre Arbeit zu nutzen.
a-office 6ffnet sich Ihren Winschen.

Ist das noch nicht genug? Dann wachst a-office nach Ihrem Bedarf.
Reden Sie mit uns!

Ihre Business - Maschine, a-office

a-office



Wahlen Sie bitte !

Adressen
Dokumente
Artikel

Einkauf

il

Auftrage

Parameter

Handbuch

Support anfordern

Einstellungen

Liste
Personen

Stammdaten
Lager

Bestellungen
Wareneingang
Zahlungen
Statistik

Liste
Debitoren
Archiv
Statistik

Starten Sie durch mit der
a-office Business - Maschine.

Klienten, Arzte, Krankenkassen, alle Képfe, mit
denen Sie in Kontakt sind, waren, oder kommen madchten.

Elektronische Dokumente (Bilder PDFs) sind
leicht zu erstellen und einfach zu finden.

Produkte und Leistungen mit allen Details,
Texten, Fotos und Preisen zum Abruf bereit.

Bestellungen, Waren- und Geldfluss, Zahlungen,
Alles inklusive Dokumentenablage sauber organisiert.

Rechnungen automatisch oder manuell aufbereitet,
Sie behalten den Uberblick.

Planung, Zeitmanagement und Leistungserfassung.



Verbunden mit der Business-Welt
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Gut organisiert unterwegs !

Adressen aus a-office
synchronisiert

Rapporte als Einsatzplan und
zur Fakturierung

Artikel mit Bildern aus
a-office synchronisiert

Anmeldung mit
persdnlichem Passwort

ao-Mobile

Spitex Demoville

Artikel Dokumente

Aktueller Benutzer:
0006 - Jung Aegidius

Abmelden

ao-Mobile

- .a-office.

Terminplan,
Wochenubersicht der Einsatze

Arbeitszeit unterwegs
stempeln und Spesen erfassen

Fotos und PDFs zu
a-office Ubertragen

Hinweise zur Bedienung



Logische Arbeitsablaufe

Adressen RAI HC
« Klienten root B_edarf§abklérung fur
e Arzte Zielgerichtete Pflege
 Mitarbeiter Y und Betreuung
« andere

Einsatzplan

Einsatzvorlage
basierend auf der Bedarfs-
abklarung werden bei jedem
Klient Vorlagen hinterlegt

Wird basierend auf

Vorlagen automatisch
erstellt (wéchentlich, mit
manueller Bereinigung)

-

4
. A ao-Cloud

Personlicher Plan

Fur kleine Arbeits-
Pensen kann der
Einsatzplan auch
gedruckt werden.

Aao-Cloud

Persdnlicher
Einsatzplan mit
Rapportierung auf
Mobilgerat

Elektr. Rechnung

Datenaustausch
Wilpliel mit Krankenkas-
sen via MediData

Rechnungen

Rechnungen werden
basierend auf
Rapporten automatisch
erstellt

Dienstplan

Wird basierend auf Einsatz-
Vorlagen erstellt (monatlich)

Zeitabrechnung
Mitarbeiter

. Monatliche Arbeitszeit

und Spesen flr die
Lohnabrechnung

Rapporte bereinigen

Einlesen, Kontrolle und Korrektur
von Rapporten und Arbeitszeit

Buchhaltung

Buchungsimport von be-
ﬁ zahlten oder unbezahlten
Rechnungen



Optimierte Arbeitsprozesse sparen mehr als Geld

Die Maschine macht's meistens besser. Als Benutzer behalten Sie naturlich den
Uberblick Gber Ihre Arbeiten. Repetitives und Organisatorisches erledigt a-office
gerne fur Sie.

Ein paar Beispiele, wie das Ihren Arbeitsalltag beeinflusst:

Hinterlegen Sie beim Klienten den Termin flr die nachste
Bedarfsabkldarung, a-office informiert sie auf Anfrage,
welche Klienten bearbeitet werden mussen.

Hinterlegen Sie das Zeitbudget beim Klienten flir den
aktuellen Behandlungszeitraum, a-office berechnet den
Saldo zur aktuellen Zeit und informiert sie, ob das
Budget unter oder Uberbelegt ist.

Hinterlegen Sie Standard-Material individuell pro Kunde. Sie kbnnen anschlies-
send nur die Menge und das Datum flr eine Nachlieferung erfassen.

Die Einsatzplanung wird automatisch auf Grund der beim Klienten hinterlegten
Daten erstellt. Mit Drag & Drop verteilen Sie falls nétig Einsatze auf die ge-
wulnschten Mitarbeiter.

Rapportdaten werden von den ao-Mobile (Mobilgeraten) via ao-Cloud eingele-
sen. Sie prufen und korrigieren bei Bedarf. Die Rechnungen flir Krankenkasse
und Klienten erstellt a-office automatisch flr Sie und berechnet dabei zudem die
Klienten-Beteiligung.

a-office



Mit vielen Optionen

Netzwerk bis 50 Arbeitsplatze
Cloud-Computing
Mandantenfahig
Mehrsprachige Formulare
Fremdwahrungen
Barcode
Benutzer-Rechte

History / Journale
Kundenfunktionen
Individueller Briefkopf
und andere

Eine jahrliche Miete
statt hoher
Lizenzen ist flr
jedes Unternehmen
attraktiv.

Tiefe Investitionen und immer aktuelle Software
mit Software-Miete

Dienstleistungen und Schulung auf Abruf:
Kurz-Support per Telefon bis 5 Min. kostenlos

Support-Ticket: www.a-office.ch/ticket
Support-Telefon: 031 832 02 06

a-office

Business-Software

SOFT GmbH

CH-3066 Stettlen
www.a-office.ch

031 832 02 01



